Departamento de Agua e Esgoto de Marilia
[daem][ @ ] Rua S3o Luiz n® 359 - Marilia/SP - (14) 3402-8500

EDITAL DAEM n°. 03/2018

PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIQS REMUNERADOS
DO 2° e 3° ANO DO CURSO DE ADMINISTRACAO

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

. O Departamento de Agua e Esgoto de Marilia torna publico que serd realizado Processo
Seletivo para contratacdo de estagidrios remunerados do 2° e 3° ano do curso de Administracao,
o qual reger-se-a pelas disposi¢des deste edital.

. O Processo Seletivo serd realizado pelo Centro de Integracio Empresa Escola - CIEE,
estabelecido a Avenida Santo Antonio n° 646, centro, nesta cidade.

. O estagio serd realizado de acordo com as disposicdes de Lei Federal n® 11.788, de 25 de

setembro de 2008, da Lei Municipal n° 6.922, de 7 de abril de 2009, modificada posteriormente
e demais normas pertinentes.

CAPITULO I
DAS VAGAS, DA JORNADA, DA BOLSA, DO AUXILIO-TRANSPORTE E DAS
ATRIBUICOES DO ESTAGIARIO
. Serao preenchidas 03 (trés) vagas para atuacdo na Autarquia.

1.1 Por necessidade do servi¢o poderao surgir novas vagas.

A jornada de atividade em estdgio serd de 5 (cinco) horas didrias, totalizando 25 (vinte e cinco)
horas semanais.

. A bolsa mensal serd de R$ 772,50 (setecentos e setenta e dois reais), conforme inciso I, do
artigo 5°, da Lei n°® 6922, de 07 de abril de 2009, modificada posteriormente.

. O estagidrio recebera auxilio-transporte que sera concedido em dinheiro, no valor de R$66,00
(sessenta e seis reais), conforme inciso I, do artigo 6° da Lei n° 6922, de 07 de abril de 2009,
modificada.

. O pagamento da bolsa mensal e do auxilio-transporte serd feito por intermédio do CIEE.

. As atribuicdes dos estagidrios serdo fixadas, conforme Anexo I, deste Edital.

CAPITULO III
DAS INSCRICOES

Pégina1de 8



[y

Departamento de Agua e Esgoto de Marilia
[daem][ @ ] Rua S3o Luiz n® 359 - Marilia/SP - (14) 3402-8500

. A inscricdo do candidato implicard no conhecimento e na técita aceitacdo das normas e

condicgdes estabelecidas neste Edital, em relacdo as quais ndo poderd alegar desconhecimento.

As inscrigdes serdo recebidas gratuitamente no CIEE, no periodo de 28 a 30 de maio de 2018 e
de 04 a 08 de junho de 2018, no horario das 8 as 17 horas, podendo ser:

a) pessoalmente, de acordo com o procedimento estabelecido no item 4 deste Capitulo;

b) por meio de procuragcdo, de acordo com o procedimento estabelecido no item 5 deste
Capitulo.

S6 podera inscrever-se o candidato que estiver frequentando o 2° e 3° ano do curso de
Administragdo.

Para inscrever-se o candidato deverd comparecer ao CIEE e preencher a ficha de inscrigdo.
Serd permitida a inscri¢do por procuracdo, mediante a entrega do original do instrumento,
acompanhado de copias dos documentos de identidade do candidato e procurador, devidamente

autenticadas.

5.1 Deverad ser apresentada uma procuragdo para cada candidato, que ficard retida e anexada a
ficha de inscricao.

5.2 O candidato inscrito por procuracdo assumird total responsabilidade pelas informagdes
prestadas pelo seu procurador na ficha de inscrigdo.

N3ao sera aceito pedido de inscri¢do por via postal, fax, e-mail ou qualquer outro meio que nao
os previstos neste edital.

Nao serdo aceitos pedidos de inscricdo que ndo atenderem rigorosamente as disposi¢des deste
Edital.

Serd de inteira responsabilidade do candidato acompanhar os editais a serem publicados no
Didrio Oficial do Municipio de Marilia e afixados no quadro de avisos do Departamento de

Agua e Esgoto de Marilia.

O candidato deverd manter seu endereco atualizado junto ao CIEE.

CAPITULO IV
DA PROVA

O Processo Seletivo conterd prova escrita e de redacao, a serem aplicadas pelo CIEE.

1.1 A prova escrita serd constituida de questdes de multipla escolha, sendo:

a) 10 (dez) de Portugués;
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b) 10 (dez) de Matematica;
¢) 10 (dez) de Conhecimentos Gerais;
d) Redagdo;

O conteddo programatico consta do Anexo II deste Edital;

A prova serd aplicada no dia 12 de junho de 2018, em local e hordrio a serem divulgados
oportunamente, por meio de Edital.

S6 serd admitido a sala de prova o candidato que comparecer munido de seu documento oficial
com foto e caneta esferografica azul ou preta.

O tempo de duragdo da prova (escrita e de redacdo) serd de 03 (trés) horas, ja incluido o tempo
para preenchimento da folha de respostas.

A prova serd individual, ndo sendo permitida a comunicacdo com outro candidato. Reserva-se,
ao CIEE, o direito de retirar do local e eliminar do restante da prova o candidato cujo
comportamento for considerado inadequado, bem como tomar medidas necessarias para
resguardar a execucdo individual e correta da prova.

Durante a aplica¢do da prova ndo serdo permitidas consultas bibliograficas de qualquer espécie
e nem a utilizacdo de livros, notas, impressos, calculadoras, celulares e aparelhos eletronicos,
bem como qualquer material que nio o seja estritamente necessario para a realiza¢ao da prova.

O candidato ndo poderd ausentar-se da sala da prova, salvo em caso de extrema necessidade e
desde que acompanhado por fiscal credenciado e autorizado pelo Fiscal de Sala.

Nao serdo computadas as questdes nao respondidas, as que contenham rasuras, as que tenham
sido respondidas a 14pis e as que contenham mais de uma alternativa assinalada.

N3ao haverd, em nenhuma hipétese, segunda chamada para a realizacdo da prova, sendo que os
candidatos deverdo comparecer com, no minimo, 30 (trinta) minutos de antecedéncia do horario
estabelecido para inicio da prova, apds o qual os portdes serdo fechados, ndo sendo permitida a
entrada de candidatos retardatarios.

O candidato que ndo comparecer a aplicacdo da prova serd automaticamente excluido do
Processo Seletivo.

CAPITULO V N
DO JULGAMENTO, DA HABILITACAO E DA CLASSIFICACAO

A prova serd avaliada de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, com cardter classificatorio. Serdo
divididos os 100 (cem) pontos da seguinte forma: 60 (sessenta) pontos pelo nimero de questoes
que compdem a prova escrita, sendo que cada questdo terd o mesmo peso, ¢ 40 (quarenta)
pontos da prova de redacgdo.
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. Nos pontos atribuidos a prova, os centésimos iguais ou superiores a 5 (cinco) serdo
arredondados para o décimo subsequente; os inferiores a 5 (cinco) serdo desprezados.

. Os candidatos habilitados serdo classificados por ordem decrescente, de acordo com o total de
pontos obtidos na lista de classificagdo.

. Em caso de igualdade na nota final, o desempate obedecerd, sucessivamente, aos critérios
abaixo estabelecidos, tendo preferéncia o candidato que:

a) possuir maior idade

b) contar com maior nimero de dependentes (filhos menos de 18 anos que nao possuam renda
propria, filhos invalidos ou mentalmente incapazes);

¢) for casado, vilivo ou convivente em unido estavel.

. A contratacdo dos candidatos habilitados obedecera rigorosamente a ordem de classificacao.
CAPITULO VI

DOS RECURSOS

. Serao cabiveis os seguintes recursos:

a) do gabarito da prova, no prazo de 2 (dois) dias uteis, a contar da data da respectiva
publicacgdo;

b) da classificacdo, dentro do prazo de 2 (dois) dias uteis, a contar da data da respectiva
publicagao.

. Os recursos deverao ser protocolizados no Centro de Integracdo Empresa Escola — CIEE.

CAPITULO VII 3
DOS REQUISITOS PARA A CONTRATACAO

. Convocado, o candidato devera comparecer ao CIEE no prazo miximo de 2 (dois) dias tteis e
apresentar os seguintes documentos para sua contratagao:

a) Copia da RG e CPF;
b) Declaracao matricula escolar, original e atualizada;
¢) Numero de conta corrente destinada ao recebimento da bolsa mensal e do auxilio-transporte.

. O nao comparecimento no prazo fixado ou a falta de apresentacdo dos documentos necessarios

implicardo na perda do direito a vaga e na impossibilidade de aproveitamento do candidato no
Processo Seletivo.

CAPITULO VIII
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DAS DISPOSICOES FINAIS

. O presente Processo Seletivo serd valido por 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado a critério
do Departamento de Agua e Esgoto de Marilia.

. A duracdo do estagio sera de até 2 (dois) anos, observadas as disposi¢cdes especiais constantes
das legislagdes federal e municipal vigentes.

. Por necessidade do servigo, o estagidrio podera ser remanejado para outras unidades.

. A inexatiddo das afirmativas e/ou as irregularidades nos documentos apresentados pelo
candidato, verificados a qualquer tempo, acarretardo a nulidade da sua inscri¢do e de eventual
contratagdo, sem prejuizo das demais medidas de ordem administrativa, civil e criminal
cabiveis.

. O Cronograma das etapas do Processo Seletivo consta do Anexo I deste Edital.

5.1. A critério do Departamento de Agua e Esgoto de Marilia e/ou do CIEE, por justo motivo,
as datas e/ou os hordrios das etapas poderdo ser alterados, assim como também o local
para aplicacdo da prova, mediante Edital a ser publicado com a antecedéncia minima de 2
(dois) dias da data prevista.

. Os casos omissos serdo analisados e decididos pelo Presidente do Departamento de Agua e
Esgoto de Marilia;

. O presente Edital serd publicado no Didrio Oficial do Municipio de Marilia
(diariooficial.marilia.sp.gov.br) e afixado no quadro de avisos do Departamento de Agua e
Esgoto de Marilia (instalado na sede — Rua Sdo Luiz n°® 359, centro), sendo essas as formas
oficiais de comunicagdo dos atos do Processo Seletivo para todos os efeitos legais.

8. Em cariter meramente informativo, os atos relativos ao Processo Seletivo poderdo ser
divulgados via internet, nos enderecos: www.daem.com.br e
http://www.empresas.ciee.org.br .

Departamento de Agua e Esgoto de Marilia, 24 de maio de 2018.

MARCELO JOSE DE MACEDO
Presidente
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ANEXO I
CRONOGRAMA
Datas Etapas
28 230.05.2018 e Inscricoes
04 4 08.06.2018

09.06.2018 Publicagdo local da prova e eventuais indeferidos
12.06.2018 Aplicagado da prova
13.06.2018 Publicagdo do gabarito da prova
14.06.2018 Interposi¢ao de recursos
21.06.2018 Publicacdo do resultado de recursos e classificacao
22.06.2018 Interposi¢do de recursos
26.06.2018 Publicacdo do resultado de recursos e resultado final
28.06.2018 Retirada dos Termos de Compromisso de Estdgio
05.07.2018 Inicio do Estagio
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~ ANEXOII )
CONTEUDO PROGRAMATICO

PORTUGULS

1. Morfologia: substantivo, adjetivo, artigo, numeral, pronome, verbo e crase;

. Estrutura, formacdo e significado das palavras;

. Sintaxe: sujeito, predicado, complementos, periodo composto por coordenacdo e
subordinagdo;

4. Pontuacdo e acentuacdo;

. Concordancia nominal e verbal;

6. Interpretacdo de texto.

W N

)

MATEMATICA

Medidas: comprimento, superficie, volume, massa, tempo;
Nocdes de Geometria: formas, perimetro, drea e volume;
Regra de trés simples e composta;

Porcentagem;

Juros Simples;

Equacdo de 1°. Grau;

Resolugdo de situacdes-problemas;

Razoes e proporgoes.

PR E DD =
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ANEXO III ,
ATRIBUICOES DO ESTAGIARIO

—

. Atendimento ao publico;
Auxilio/suporte no processo de atendimento;
Auxiliar/cooperar no atendimento telefonico prestando informagdes sobre os servigos da
Autarquia;
Levantamento/identificacdo/esclarecimento de duvidas aos servidores e publico em geral;
Recebimento e direcionamento de pessoas;
Preparar/organizar/analisar/arquivar documentos e correspondéncias diversas;
Organizagao e localizacao de arquivos fisicos e digitalizados;
Conferéncia de documentos;
Cooperar no recebimento, expedicao e controle de documentos;

. Formatacdo e desenvolvimento de acervos.
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