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ANEXO | - DAEM — DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTO DE MARILIA

DOS PROGRAMAS E DAS BIBLIOGRAFIAS REFERENTES AS PROVAS A SEREM
APLICADAS.

Os itens das provas objetivas avaliardo habilidades mentais que vao além do mero
conhecimento memorizado, abrangendo compreensao, andlise e avaliacdo, valorizando a capacidade
de raciocinio. As questdes abrangerdo tanto os itens relacionados nos Programas quanto o Material
Bibliografico recomendado, conjunta ou separadamente.

As questBes ndo contemplardo as alteragdes realizadas pelo Acordo Ortografico em virtude
do mesmo s6 entrar em vigor em 2012, bem como porque 0 mesmo permite, neste momento, a
utilizacao das duas formas.

> PARA O CARGO DE AGENTE MUNICIPAL DE VIGILANCIA PATRIMONIAL.

I. - LINGUA PORTUGUESA:

01. — Analise de concordancia, de regéncia e colocacéo.

02. — Analise e interpretacdo de textos.

03. — Classes de palavras.

04. — Colocacéo de pronomes nas frases.

05. — Concordancia verbal e nominal: Regéncia verbal e nominal.
06. — Conjugacdo de verbos.

07. — Correcéo de textos.

08. — Flexao nominal e verbal.

09. — Formas de tratamento.

10. — Morfologia: classificagdo e flexdo das palavras.

11. — Ortografia oficial.

12. — Pontuacéo.

13. — Preposicdes e conjuncoes.

14. — Redacdo oficial de cartas, oficios, requerimentos, telegramas e certiddes.
15. — Regéncia verbal e nominal.

16. — Separagdo silabica.

17. — Significado das palavras.

18. — Sintaxe: termos essenciais da oragao.

19. — Verhos.

I1.- MATEMATICA:

01. — Conjunto de numeros: naturais, inteiros, racionais, irracionais, reais, operacdes, expressdes
(calculo), problemas e raiz quadrada.

02. — Equac0es: 1°. e 2°. graus.

03. — Estatistica: moda,mediana e média.

04. — Geometria Plana e espacial: area, perimetro e volume.

05. — Interpretacéo e analise de gréaficos.

06. — Juros simples.

07. - MDC e MMC - célculo — problemas.

08. — Porcentagem.

09. — Razéo e proporcéo.

10. — Regras de trés simples.

11. — Sistema de Medidas: comprimento, superficie, massa, capacidade e tempo.

12. — Sistema Monetéario Nacional (Real).

13. — Trigonometria no Triangulo Retangulo.
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I11.- CONHECIMENTOS GERAIS:-

01. — A questdo da cidadania no tempo e em diferentes espacos.

02. — Assuntos da atualidade: acontecimentos nacionais e internacionais abordados em
jornais, revistas, programas de radioe TV.

03. — Atualidades Nacionais e Internacionais.

04. — Capitais, Continentes e Adjetivos Patrios.

05. — Cultura Geral e Brasileira.

06. — Curiosidades.

07.— Ecologia e Meio Ambiente.

08. — Economia, Politica e Sociedade no Brasil e no Mundo.

09. — Estudos Sociais.

10. — Histéria Geral e do Brasil.

11. — Literatura Brasileira e Mundial.

12. — Paises.

FONTES:- Almanaque Editora Abril — Guia dos Curiosos — Brasil, Marcelo Duarte — Editora
Schwarcz Ltda.; Imprensa Escrita (Principais Jornais e Revistas do Pais), Falada e Televisiva e
Livros diversos sobre Estudos Sociais, Meio Ambiente, Geografia e Historia.

IV. - CONHECIMENTOS DE INFORMATICA

01. — Assuntos Correlatos e Gerais a respectiva area.

02. — Computadores e periféricos.

03. — Equipamentos e materiais relativos a area de Informética

04. — Manutenc&o de Micro.

05. — Noc0es de Internet.

06. — Windows 98, 2000, XP e Me. Office: Word, Excel, Power Point e Access.

V.- CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

01. — Assuntos correlatos e gerais a respectiva area.

02. — Fiscalizagdo em geral.

03. — Prevencgdo contra roubo, incéndio e danificacdo de edificios, plantas e materiais em geral.

04. — Procedimentos de Comunicacao e registro de eventos e irregularidades verificadas no turno do
servico de seguranca.

05. — Ronda de inspecao.

06. — Seguranca no trabalho.

07. — Vigilancia patrimonial e protecdo do patrimdnio contra danos.

> PARA O CARGO DE AUXILIAR DE ESCRITA.

Programa:
I. - LINGUA PORTUGUESA.

01. — Colocacéo de linguagem.

02. — Confronto e Reconhecimento de frases corretas e incorretas.

03. — Emprego de tempos e modos verbais.

04. — ESTILISTICA: Figuras de linguagem: Figuras de palavras ou tropos, Figuras de pensamento,
Figuras de construcédo ou sintaxe e Vicios de linguagem.

05. — Flexao Nominal e Verbal.

06. — FONOLOGIA: Conceitos basicos, Classificagdo dos Fonemas, Silabas, Encontros Vocélicos,
Encontros Consonantais, Digrafos e Divisdo Silabica.
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07. — MORFOLOGIA: Estrutura e formagdo das palavras, Conceitos basicos, Processos de formagéo
das palavras, Derivacdo e composi¢éo, Prefixos, Sufixos, Composicéo, Tipos de Composicao,
Estudo dos Verbos Regulares e Irregulares e Classes de palavras.

08. — Oragbes Subordinadas e Coordenadas.

09. - ORTOGRAFIA: Conceitos basicos, O Alfabeto Portugués e Orientacdes Ortograficas.

10. — PROBLEMAS GERAIS DA LINGUA CULTA: O uso do hifen, O uso da Crase, Emprego
dos Sinais de Pontuacéo, Interpretacdo e analise de textos.

11. — Pronomes: Emprego, formas de tratamento e colocacéo.

12. — SINTAXE: Termos Essenciais da Oragdo, Termos Integrantes da Oragdo, Termos Acessorios
da Oracdo e Vocativos, Oragdes Subordinadas e Coordenadas, Concordancia Verbal e
Nominal, Regéncia Verbal e Nominal, Colocacdo dos Termos da Oracdo, Colocacdo dos
pronomes obliquos e atonos, uso da proclise, uso da énclise, fungdes e emprego “que” e “se”.

13. — T ermos Acessorios da Oracdo e Vocativos.

14. — Termos Essenciais da Oragé&o.

15. — Termos Integrantes da Oracdo.

Il. - MATEMATICA:

01. — Analise Combinatdria, Anagramas e Permutacoes.

02. — Conjunto de NUmeros Reais, inteiros e fracionarios.

03. — Equacéo da reta, Equacgéo da circunferéncia, Estatistica (moda, mediana e média aritmética).
04. — Equag0es de 1° e 2° Graus, exponencial e logaritmica (resolugdo de problemas).
05. — Equacdes fracionarias e exponenciais.

06. — Geometria Plana e Espacial: Area, Perimetro e Volume.

07. — Grandezas Diretamente e Inversamente proporcionais.

08. — Interpretacao e analise de graficos.

09. — Porcentagem e Juros Simples.

10. — Probabilidade.

11. — Radicais propriedades e Operacdes (Raiz quadrada)

12. — Regra de trés simples e composta.

13. — RelagBes métricas no triangulo retangulo.

14. — Resoluc0es, situacdo, problemas.

15. — Sequéncia: PA (Progressao Aritmética) e PG (Progressdo Geométrica).

16. — Sistema de medidas: comprimento, superficie, massa, capacidade, tempo e volume.
17. — Sistemas Lineares, com duas ou mais incognitas.

18. — Trigonometria no tridngulo Retangulo (seno, cosseno, tangente).

I11. - CONHECIMENTOS GERAIS:

01. — A questdo da cidadania no tempo e em diferentes espacos.

02. — Assuntos da atualidade: acontecimentos nacionais e internacionais abordados em jornais,
revistas, programas de R&dioe TV.

03. — Atualidades Nacionais e Internacionais.

04. — Capitais, Continentes e Adjetivos Patrios.

05. — Cultura Brasileira e Geral.

06. — Curiosidades.

07. — Ecologia e Meio Ambiente.

08. — Economia, Politica e Sociedade no Brasil.

09. — Estudos Sociais.

10. — Histéria Geral e do Brasil.

11. — Literatura Brasileira e Mundial.

12. — Paises.
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FONTES: Almanague Editora Abril — Guia dos Curiosos — Brasil, Marcelo Duarte — Editora
Schwarcz Ltda.; Imprensa Escrita (Principais Jornais e Revistas do Pais), Falada e Televisiva e
Livros diversos sobre Estudos Sociais e Meio Ambiente, Geografia e Histdria.

IV. - CONHECIMENTOS EM INFORMATICA.

01. — Assuntos Gerais e correlatos a respectiva area.

02. — Computadores e Periféricos.

03. — Equipamentos e materiais relativos a area de Informatica.

04. — Manutengé&o de Micro.

05. — Conhecimento de Gerenciador de Banco de dados.

06. — Conhecimentos e Pratica em Planilha Eletrdnica e Processador de Texto.
07. — Noc0es gerais de Digitacao.

08. — Nocoes Gerais de Informatica, navegadores e acessibilidade.

09. — Noc0es de Internet.

10. — Windows e Me. Office: Word, Excel, Power Point e Acess.

V - CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

01. — As Grandes Fungfes Administrativas:
Planejamento.

Organizagéo.
Direcéo.
Controle.

02. — Assuntos correlatos e gerais referentes a respectiva area.

03. — Atendimento ao Publico em geral.

04. — Balancetes, boletins, levantamentos, tarefas simples e rotinas de contabilidade.

05. — Classificacdo de Arquivos e de Documentos. Controle e registro de Documentos.

06. — Conhecimentos de fluxogramas, organogramas e demais esquemas graficos.

07. — Conhecimentos gerais em Area Administrativa: Almoxarifado, Arquivo, Compras, Contas a

pagar, Contas a receber, escrita, gestdo de Pessoas, Protocolo, Preparacdo de Relatdrios
simples e etc.

08. — Controle de fichario e emissdo de guias de recolhimento e contas de cobranca.

09. — Correspondéncias.

10. — Equipamentos e Materiais diversos.

11. — Nogdes sobre Arquivo, Controle de Material, LicitacOes e Tesouraria.

12. — Organizacdo, atualizagdo e manutencédo de arquivos de documentos.

13. — Organizacao e funcionamento de Escritdrios de natureza rotineira.

14. — Pratica Geral em servigos de Escritdrios de natureza rotineira.

15. — Programas e projetos de organizagdo dos servi¢os administrativos.

16. — Protocolo.

17. — Recebimento e remessa de correspondéncia oficial.

18. — Redacdo de documentos de carater rotineiro tais como: Cartas, CertidGes, Circulares,
Declaragoes, Informacbes, Memorandos, Oficios, Pareceres, Portarias, Procuracoes,
Regulamentos, Relatérios e demais correspondéncias e atos oficiais, atendendo as exigéncias
de padrdes estéticos.

19. — Regras gerais de atendimento e de recepcédo ao publico em geral (pessoal e telefénico).

20. — Rotinas Administrativas.

21. — Servicos Gerais de Administrag&o.

22. — Sistemas de Comunicagdes Administrativas.

Legislacdo Minima:
- Lei Federal n°. 4.320, de 17/03/64.
- Lei Federal n°. 8.666 (Licitacdes e Contratos) e suas alteragdes.
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- Lei Federal n°. 10.520, de 17/07/02.
- Constituicdo Federal de 05 de outubro de 1988 e suas Emendas.

> PARA O CARGO DE AUXILIAR DE LABORATORIO.

Programa:
I. - LINGUA PORTUGUESA.

01. — Colocacéo de linguagem.

02. — Confronto e Reconhecimento de frases corretas e incorretas.

03. — Emprego de tempos e modos verbais.

04. — ESTILISTICA: Figuras de linguagem: Figuras de palavras ou tropos, Figuras de pensamento,
Figuras de construcdo ou sintaxe e Vicios de linguagem.

05. — Flexdo Nominal e Verbal.

06. — FONOLOGIA: Conceitos basicos, Classificagdo dos Fonemas, Silabas, Encontros Vocélicos,
Encontros Consonantais, Digrafos e Diviséo Silabica.

07. — MORFOLOGIA: Estrutura e formagéo das palavras, Conceitos basicos, Processos de formacéao
das palavras, Derivacdo e composicdo, Prefixos, Sufixos, Composicéo, Tipos de Composicao,
Estudo dos Verbos Regulares e Irregulares e Classes de palavras.

08. — Oragdes Subordinadas e Coordenadas.

09. —- ORTOGRAFIA: Conceitos basicos, O Alfabeto Portugués e Orienta¢bes Ortograficas.

10. — PROBLEMAS GERAIS DA LINGUA CULTA: O uso do hifen, O uso da Crase, Emprego
dos Sinais de Pontuacéo, Interpretacdo e analise de textos.

11. — Pronomes: Emprego, formas de tratamento e colocacéo.

12. — SINTAXE: Termos Essenciais da Oracdo, Termos Integrantes da Oragdo, Termos Acessorios
da Oracdo e Vocativos, Oragdes Subordinadas e Coordenadas, Concordancia Verbal e
Nominal, Regéncia Verbal e Nominal, Colocagdo dos Termos da Oracdo, Colocagdo dos
pronomes obliquos e atonos, uso da proclise, uso da énclise, fungdes e emprego “que” e “se”.

13. — T ermos Acessorios da Oracdo e VVocativos.

14. — Termos Essenciais da Oragé&o.

15. — Termos Integrantes da Oragéo.

1. -MATEMATICA:

01. — Analise Combinatdria, Anagramas e Permutacoes.

02. — Conjunto de Numeros Reais, inteiros e fracionarios.

03. — Equacéo da reta, Equacgéo da circunferéncia, Estatistica (moda, mediana e média aritmética).
04. — Equag0es de 1° e 2° Graus, exponencial e logaritmica (resolugdo de problemas).
05. — Equac0es fracionarias e exponenciais.

06. — Geometria Plana e Espacial: Area, Perimetro e Volume.

07. — Grandezas Diretamente e Inversamente proporcionais.

08. — Interpretacdo e analise de graficos.

09. — Porcentagem e Juros Simples.

10. — Probabilidade.

11. — Radicais propriedades e Operacdes (Raiz quadrada)

12. — Regra de trés simples e composta.

13. — RelagBes métricas no triangulo retangulo.

14. — Resolucdes, situacéo, problemas.

15. — Sequéncia: PA (Progressao Aritmética) e PG (Progressdo Geométrica).

16. — Sistema de medidas: comprimento, superficie, massa, capacidade, tempo e volume.
17. — Sistemas Lineares, com duas ou mais incognitas.

18. — Trigonometria no tridngulo Retangulo (seno, cosseno, tangente).
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I1l. - CONHECIMENTOS GERAIS:

01. — A questdo da cidadania no tempo e em diferentes espacos.

02. — Assuntos da atualidade: acontecimentos nacionais e internacionais abordados em jornais,
revistas, programas de Radioe TV.

03. — Atualidades Nacionais e Internacionais.

04. — Capitais, Continentes e Adjetivos Patrios.

05. — Cultura Brasileira e Geral.

06. — Curiosidades.

07. — Ecologia e Meio Ambiente.

08. — Economia, Politica e Sociedade no Brasil.

09. — Estudos Sociais.

10. — Histéria Geral e do Brasil.

11. — Literatura Brasileira e Mundial.

12. — Paises.

FONTES: Almanague Editora Abril — Guia dos Curiosos — Brasil, Marcelo Duarte — Editora
Schwarcz Ltda.; Imprensa Escrita (Principais Jornais e Revistas do Pais), Falada e Televisiva e
Livros diversos sobre Estudos Sociais e Meio Ambiente, Geografia e Histdria.

IV. - CONHECIMENTOS EM INFORMATICA.

01. — Assuntos Gerais e correlatos a respectiva area.

02. — Computadores e Periféricos.

03. — Equipamentos e materiais relativos a area de Informatica.

04. — Manutencéo de Micro.

05. — Conhecimento de Gerenciador de Banco de dados.

06. — Conhecimentos e Pratica em Planilha Eletronica e Processador de Texto.
07. — Noc0es gerais de Digitacao.

08. — Nocoes Gerais de Informatica, navegadores e acessibilidade.

09. — Noc0es de Internet.

10. — Windows e Me. Office: Word, Excel, Power Point e Acess.

V - CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

01. — Assuntos correlatos e Gerais a respectiva area.

02. — Coletas de amostras de agua para analise.

03. — Conferéncia de PH e PPM da agua.

04. — Conservacdo e manutencdo de equipamentos, maquinas, aparelhos e instrumentos ultilizados.

05. — Controle das dosagens de fltor, cloro e sulfato de agua

06. — Controle de qualidade da &gua.

07. — Filtros Decantadores.

08. — Higiene e seguranga de trabalho em Laboratorio.

09. — Limpeza, desinfeccdo e esterilizacdo de vidrarias, utensilios e materiais utilizados

em laboratorio.

10. — Manejo basico de postura comercial.

11. — Manuseio de equipamentos de laboratorio: autoclave, estufa de esterilizacdo, destilador, banho-
maria e instrumentos de necropsia.

12. — Registro de recebimento de materiais.

> PARA O CARGO DE AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS.

Programa:
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I. - LINGUA PORTUGUESA:

01. — Alfabeto - vogais e consoantes.
02. — Adjetivos.

03. — Analise e interpretacdo de textos.
04. — Artigos.

05. — Classificacdo das palavras quanto ao nimero de silabas.
06. — Comparacdo de palavras entre si.
07. — Concordancia.

08. — Divisao siléabica.

09. — Interpretacdo de texto.

10. — Maiusculas e mindsculas.

11. — Oragoes.

12. — Ordem alfabética.

13. — Ortografia.

14. — Plural.

15. — Pontuacao.

16. — Preposicao.

17. — Pronomes.

18. — Silaba Ténica.

19. — Sinais de pontuag&o.

20. — Sindnimo e anténimo.

21. — Substantivos: proprio, comum, simples, composto, coletivo, género, nimero e grau.
22. — Verbos.

Il. - MATEMATICA:

01. — Conjunto de nimeros naturais: quatro operagdes fundamentais — resolugdo de problemas sobre
as quatro operagdes.

02. — Medidas de: comprimento, superficie, massa, capacidade e tempo — transformacdes —
problemas.

03. — Nogdes de: duzia, arroba, metade, dobro, triplo, um quarto ou quarta parte, um terco ou terca

parte.

04. — Numeros decimais: operacdes.

05. — Operacdes com fracdes.

06. — OperagOes com numeros decimais.

07. — Perimetro e rea de quadrado e retangulo.

08. — Sistema de numeragdo decimal: nimeros até bilhdo.

09. — Sistema Monetario Nacional. — Real

10. — Unidade de peso, medida e comprimento.

I1l. - CONHECIMENTOS GERAIS:

01. — A questdo da cidadania no tempo e em diferentes espacos.

02. — Assuntos da atualidade: Acontecimentos Nacionais e Internacionais abordados em jornais,
revistas, programas de radioe TV.

03. — Atualidades Nacionais e Internacionais.

04. — Capitais, Continentes e Adjetivos Patrios.

05. — Cultura Geral.

06. — Curiosidades.

07.— Ecologia e Meio Ambiente.

08. — Economia, politica e sociedade no Brasil e no Mundo

09. — Estudos Sociais.

10. — Historia e Geografia do Brasil.

11. — Literatura Brasileira e Mundial.
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12. — Paises.

FONTES: Almanaque Editora Abril — Guia dos Curiosos — Brasil, Marcelo Duarte, — Editora
Schwarcz Ltda.; Imprensa escrita (Principais Jornais e Revistas do Pais), Falada e Televisiva, Livros
diversos sobre Estudos Sociais e Meio Ambiente, Geografia e Histdria.

IV. - CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

01. — Assuntos gerais e correlatos a respectiva area.

02. — Atendimento ao publico em geral.

03. — Conservacao, organizagdo e limpeza de equipamentos, ferramentas, utensilios, materiais e local
de trabalho.

04. — Conservacdo e limpeza de espagos publicos.

05. — Conservacao, limpeza e manutencao de prédios publicos.

06. — Equipamentos de seguranga.

07. — Noc0es basicas de instalages e manutencdes elétricas e encanamentos.

08. — Preparacdo de café.

09. — Produtos de Higiene e Limpeza — usos, indicacdes, dosagens, formas de utilizacéo.

10. — Seguranca no trabalho.

» PARA O CARGO DE PROCURADOR JURIDICO.

12— ETAPA

I. - CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

1.1. - AREAS:

- Direito Administrativo.
- Direito Civil.

- Direito Constitucional.
- Direito Financeiro.

- Direito Tributario.

.- TEMAS:

01. — Administrag&o Indireta Autarquias.

02. — Administracdo Publica Municipal.

03. — Assuntos Correlatos e Gerais a respectiva area.
04. — Atos Administrativos.

05. — Audiéncias.

06. — Bens Publicos.

07. — Cargos Publicos.

08. — Cobrancas e ExecucBes amigaveis e judiciais da Divida Ativa.
09. — Contratos Administrativos.

10. — Despachos interlocutorios.

11. — Func0es Publicas.

12. — Ingresso em Juizo.

13. — Licitagdes.

14. — Nogbes Preliminares de Direito.

15. — Normas Gerais Constitucionais.

16. — Orgamento Publico.

17. — Ordem Econdmica e Financeira.
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18. — Ordem Social.

19. — Origem, Objeto e Conceito de Direito Administrativo.

20. — Os Fundamentos do Direito.

21. — Pareceres, PeticOes e Relatdrios.

22. — Poderes Administrativos.

23. — Processo Administrativo e Processos judiciais em geral.

24. — Processo Legislativo.

25. — Recursos em geral: Responsabilidades legais.

26. — Reforma Administrativa.

27. — Representagdo em Juizo.

28. — Servidores Publicos Municipais.

29. — Tributos:- (Imposto, Taxas, Contribuicbes de Melhoria e Precos; Fatos Geradores, Bases de
Célculo, Aliquotas e Langamentos, Créditos Tributérios, Imunidades e Isengdes).

Bibliografia Minima:

— AMARAL, Antonio Carlos Cintra. Extingdo do Ato Administrativo. S0 Paulo. Revista dos
Tribunais.

— ARAUJO, Luiz Alberto David. NUNES JUNIOR, Vidal Serrano. Curso de Direito
Constitucional. Sao Paulo. Saraiva.

— BALEEIRO, Aliomar. Direito Tributario Brasileiro. Rio de Janeiro. Forense.

— BASTOS, Celso Ribeiro. Curso de Direito Constitucional. Sdo Paulo. Saraiva.

— BRAZ, Petr6nio. O Servidor Publico na Reforma Administrativa. Sdo Paulo, Editora de Direito.

— CRISPIM, Luiz Augusto. Estudos Preliminares de Direito. Sdo Paulo. Editora Saraiva.

— CRUZ, Flavio da. (Coordenador) Adauto Viccari Junior. José Osvaldo Glock. Nélio Herzmann.
Roséngela Tremel. Lei de Responsabilidade Fiscal Comentada. S&o Paulo. Editora Atlas.

— GASPARINI, Didgenes. Direito Administrativo. Sdo Paulo. Saraiva.

—JUSTEN FILHO, Marcal. Comentarios a Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos. Sdo
Paulo. Dialética.

— MARQUES, Eduardo Lorenzetti. Introducéo ao Estudo do Direito. S&o Paulo, L/T/R.

— MARTINS, Sidney. Licitagdes, Breves Anotagdes ao novo Estatuto. Curitiva — Parand. Jurud.

— MEIRELLES, Hely Lopes. Direito Administrativo Brasileiro. Sdo Paulo E/R. Tribunais.

- . Direito Municipal Brasileiro. Sdo Paulo. Malheiros Editores.

— PEREIRA JUNIOR, Jessé Torres. Comentarios a Lei das Licitagdes e Contratacbes da
Administracdo Pdblica. Rio de Janeiro. Renovar.

— PIETRO, Maria Sylvia Zanella de. Direito Administrativo. S&o Paulo. Editora Atlas S/A.

— SILVA, José Afonso da. Direito Urbanistico Brasileiro. Sdo Paulo. Malheiros Editores.

— TEMER, Michael. Elementos de Direito Constitucional. S&o Paulo. Revista dos Tribunais.

— VAZ, Sérgio. Nova lei das licitacdes, principios, fraudes e corrup¢do na administracao.

Legislacdo Basica:

01. — Cddigo Civil Brasileiro.

02. — Caodigo de Processo Civil.

03. — Codigo Tributario Nacional.

04. — Constituicdo do Estado de S&o Paulo e suas Emendas.

05. — Constituicdo Federal de 05 de outubro de 1988 e as Emendas Constitucionais.

06. — Lei Complementar Federal n° 101, de 04 de maio de 2000 — Lei de Responsabilidade na
Gestdo Fiscal.

07.— Lei Federal n°. 4.320/64 e alteracGes posteriores.

08. — Lei Federal n°. 8.666/93 e alteracGes posteriores.

09. — Lei Federal n°. 10.520, de 17/07/02.
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10. — Lei Organica do Municipio de Marilia.
22 — ETAPA.

Il. - PROVA DISCURSIVA.

> PARA O CARGO DE TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO.

Programa:
I. - LINGUA PORTUGUESA.

01. — Colocacéo de linguagem.

02. — Confronto e Reconhecimento de frases corretas e incorretas.

03. — Emprego de tempos e modos verbais.

04. — ESTILISTICA: Figuras de linguagem: Figuras de palavras ou tropos, Figuras de pensamento,
Figuras de construcdo ou sintaxe e Vicios de linguagem.

05. — Flexao Nominal e Verbal.

06. — FONOLOGIA: Conceitos basicos, Classificagdo dos Fonemas, Silabas, Encontros Vocélicos,
Encontros Consonantais, Digrafos e Diviséo Silabica.

07. — MORFOLOGIA: Estrutura e formacéao das palavras, Conceitos basicos, Processos de formacao
das palavras, Derivacéo e composicgdo, Prefixos, Sufixos, Composicao, Tipos de Composicao,
Estudo dos Verbos Regulares e Irregulares e Classes de palavras.

08. — Ora¢6es Subordinadas e Coordenadas.

09. - ORTOGRAFIA: Conceitos basicos, O Alfabeto Portugués e Orientacbes Ortograficas.

10. - PROBLEMAS GERAIS DA LINGUA CULTA: O uso do hifen, O uso da Crase, Emprego
dos Sinais de Pontuacao, Interpretacdo e analise de textos.

11. — Pronomes: Emprego, formas de tratamento e colocag&o.

12. — SINTAXE: Termos Essenciais da Oragdo, Termos Integrantes da Oragdo, Termos Acessorios
da Oragdo e Vocativos, Oragdes Subordinadas e Coordenadas, Concordancia Verbal e
Nominal, Regéncia Verbal e Nominal, Colocacdo dos Termos da Oracdo, Colocacdo dos
pronomes obliquos e atonos, uso da proclise, uso da énclise, fungdes e emprego “que” e “se”.

13. — T ermos Acessorios da Oragéo e VVocativos.

14. — Termos Essenciais da Oracéo.

15. — Termos Integrantes da Oracdo.

1. -MATEMATICA:

01. — Analise Combinatdria, Anagramas e Permutacoes.

02. — Conjunto de NUmeros Reais, inteiros e fracionarios.

03. — Equacdo da reta, Equacdo da circunferéncia, Estatistica (moda, mediana e média aritmética).
04. — Equac0es de 1° e 2° Graus, exponencial e logaritmica (resolucdo de problemas).
05. — Equac0es fraciondrias e exponenciais.

06. — Geometria Plana e Espacial: Area, Perimetro e Volume.

07. — Grandezas Diretamente e Inversamente proporcionais.

08. — Interpretacéo e analise de gréaficos.

09. — Porcentagem e Juros Simples.

10. — Probabilidade.

11. — Radicais propriedades e Operacdes (Raiz quadrada)

12. — Regra de trés simples e composta.

13. — RelagBes métricas no triangulo retangulo.

14. — Resolucdes, situacao, problemas.
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15. — Sequéncia: PA (Progressdo Aritmética) e PG (Progressdo Geométrica).

16. — Sistema de medidas: comprimento, superficie, massa, capacidade, tempo e volume.
17. — Sistemas Lineares, com duas ou mais incognitas.

18. — Trigonometria no tridngulo Retangulo (seno, cosseno, tangente).

I1l. - CONHECIMENTOS GERAIS:

01. — A questdo da cidadania no tempo e em diferentes espacos.

02. — Assuntos da atualidade: acontecimentos nacionais e internacionais abordados em jornais,
revistas, programas de Radioe TV.

03. — Atualidades Nacionais e Internacionais.

04. — Capitais, Continentes e Adjetivos Patrios.

05. — Cultura Brasileira e Geral.

06. — Curiosidades.

07. — Ecologia e Meio Ambiente.

08. — Economia, Politica e Sociedade no Brasil.

09. — Estudos Saciais.

10. — Histéria Geral e do Brasil.

11. — Literatura Brasileira e Mundial.

12. — Paises.

FONTES: Almanague Editora Abril — Guia dos Curiosos — Brasil, Marcelo Duarte — Editora
Schwarcz Ltda.; Imprensa Escrita (Principais Jornais e Revistas do Pais), Falada e Televisiva e
Livros diversos sobre Estudos Sociais e Meio Ambiente, Geografia e Histéria.

IV. - CONHECIMENTOS EM INFORMATICA.

01. — Assuntos Gerais e correlatos a respectiva area.

02. — Computadores e Periféricos.

03. — Equipamentos e materiais relativos a area de Informatica.

04. — Manuteng&o de Micro.

05. — Conhecimento de Gerenciador de Banco de dados.

06. — Conhecimentos e Pratica em Planilha Eletronica e Processador de Texto.
07. — Noc0es gerais de Digitacao.

08. — Nocgoes Gerais de Informatica, navegadores e acessibilidade.

09. — NocGes de Internet.

10. — Windows e Me. Office: Word, Excel, Power Point e Acess.

V.- CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

01. — Analise e acompanhamento de Programa de Seguranca no Trabalho.

02. — Anélise de Acidentes.

03. — Aquisicdo, distribuicdo e manutencdo de Materiais e Equipamentos de Seguranca.

04. — Assuntos correlatos e gerais a respectiva area.

05. — Atividades de Combate a incéndio e de salvamento.

06. — Atos Inseguros, condicfes inseguras.

07. — Campanhas de Prevencédo de Acidentes.

08. — CIPA- Comissao Interna de Prevencdo de Acidentes — Estruturacéo e Funcionamento.
09. — Comunicagdes de Acidentes de Trabalho.

10. — Conhecimento de atividades especificas de sistemas da area de Seguranga do Trabalho.
11. — Especificagdo de EPIs e EPCs para as fungdes de um Departamento de Agua e Esgoto.
12. — Estabelecimento de Metas de diminui¢do na quantidade de acidentes do Trabalho.

13. — Estatistica de acidentes e informativos e relatdrios obrigatorios.

14. — Estoque de Materiais e Equipamentos de Seguranca.
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15. — Estudos e solugdes de problemas comuns aos setores de seguranca e Medicina do Trabalho.

16. — Fichério Estatistico de Acidentes de trabalho.

17. — Funcionamento e utilizacdo dos Equipamentos de Seguranga.

18. — Informacdo, investigacdo, analise e Cadastro de Acidentes.

19. — Intercdmbio com 6rgdos ligados aos problemas de seguranca do trabalho.

20. — Manutencéo, Distribuicdo, Instalacdo e Controle dos equipamentos de protecéo
contra incéndios.

21. — Medidas Preventivas e Corretivas.

22. — Nog0es sobre Seguranca, Higiene e Medicina do Trabalho.

23. — Normas Regulamentadoras das Condigfes Gerais de Seguranca e Saude no Trabalho.

24. — Observancia de normas de seguranca.

25. — Organizacao e orientacdo sob aspectos técnicos.

26. — Placas de Sinalizacéo.

27. — Planos de Controle dos efeitos de Catéstrofe.

28. — Programas de Inspe¢des de Campo e de treinamentos em geral e especifico de seguranca do
trabalho.

29. — Programas obrigatorios para Organizacbes com mais de 1.000 empregados (servidores),
com fungdes insalubres.

30. — Riscos e causas de acidentes.

31. — Sistema de Protecdo contra incéndios.

12



